PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI
ESTADO DE SAO PAULO

Paco Municipal Prefeito “Argemiro Holtz"

RETIFICACAO DE TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto contratagdo de empresa especializada para prestagédo de

servicos de fornecimento e administracdo de cartbes de vale alimentacdo aos servidores publicos e
funcionarios da Prefeitura Municipal de Sarapui/SP.

1.2. Quantitativos:

Vel Vel Valor Anual de
Qtde. . Mensal Mensal de Qtde. L
Item Descricdo g Crédito nos
Mensal do Crédito nos | Anual ~
- ~ Cartoes
beneficio Cartdes
Fornecimento e administracdo de R$ R$
1 420 cartdes de Vale Alimentagdo 250,00 105.000,00 5460 | R$ 1.365.000,00

VALOR TOTAL GLOBAL: R$ 1.365.000,00 (um milhdo, trezentos e sessenta e cinco mil reais).

1.3. A prestacdo dos servigos constitui-se na administracdo, gerenciamento, emissdo e fornecimento de
cartdes eletrdnicos, magnéticos ou de tecnologia similar, de uso pessoal, exclusivo e intransferivel, para
aquisicdo de géneros alimenticios.

1.4. O percentual maximo de aceitabilidade é de 1,02% (um inteiro e dois centésimos por cento) de
taxa de administracao sobre os servigos licitados, que corresponde a média dos precos praticados no
mercado e foram apurados para efeito de estimar-se o valor do objeto em licitacéo.

1.5. O percentual da Taxa de Administracdo sera fixo e ndo sujeito a reajuste.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Implementar um programa de cartdo alimentacéo para otimizar os beneficios oferecidos aos funcionérios,
melhorando a eficiéncia na gestdo de beneficios e proporcionando uma alternativa conveniente para o0 acesso
a alimentos.

3. DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A Contratada ficara responsavel por administrar os beneficios de cartdes alimentacao, cujos valores serdo
a ela transferidos por meio da Prefeitura Municipal de Sarapui. A administracdo sera realizada de maneira a
creditar nos respectivos cartdes individuais dos servidores os valores previamente informados.

3.2. A Contratada fica responsavel pela emissdo e distribuicdo dos cartbes alimentacdo, individuais e
intransferiveis, com chip e que deverdo ser operados por meio de senha pessoal.

3.3. A Contratada devera contar com rede de comércios credenciados no municipio e em suas proximidades.
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4. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
4.1. Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos prestados, que deverd estar de acordo com as
especificacdes do Edital;

4.2. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do contrato;

4.3. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Contratante ou a terceiros em razéo de
acdo ou omissédo dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita;

4.4, Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer a¢des, demandas, custos e despesas decorrentes
de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, igualmente,
por quaisquer responsabilidades decorrentes de a¢des judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser
exigida por forca da Lei, ligadas ao cumprimento deste Edital,

4.5. A Contratada devera prestar os servicos dentro dos parametros, normas e rotinas estabelecidas pela
Contratante, com qualidade e tecnologia adequadas, em observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacdo vigente, comunicar intercorréncias, bem como preencher fichas de controle
padronizadas;

4.6. A Contratada responsabiliza-se, por quaisquer interrupgdes e/ou suspensdes dos servigos ora contratados,
devendo imediatamente proceder & continuidade dos servigos, sem qualquer 6nus ao Contratante;

4.7. A Contratada deve comunicar imediatamente a qualquer problema ou irregularidade que direta ou
indiretamente afete a regular execugéo dos servicos;

4.8. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administragdo, durante a execucdo da
prestacéo de servicos.

4.9. A CONTRATADA assume como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo das obrigacbes CONTRATADA. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo
comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam
causados ao CONTRATANTE ou a terceiros na execucao deste contrato.

4.10. A CONTRATANTE nédo respondera por quaisquer dnus, direitos ou obrigacdes vinculadas a legislagcdo
tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, e decorrentes da execu¢do do presente contrato, cujo
cumprimento e responsabilidade caberdo, exclusivamente a CONTRATADA.

4.11. A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinado.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Do prazo e forma de execucgéo:
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5.1.1. Deverdo ser confeccionados e entregues pela CONTRATADA, em até 10 dias Uteis contados a partir
do fornecimento, por parte da Prefeitura, da relacdo dos funcionarios que serdo contemplados com o
beneficio, os cartdes, em guantidade compativel com os servidores detentores do beneficio.

5.1.2. Os cartdes deverdo estar embalados individualmente, com identificacdo nominal e senha
individualizada, obedecendo aos padrdes técnicos e caracteristicas fisicas que garantam a seguranca quando
da distribuicéo e da utilizagdo no pagamento das despesas.

5.1.2.1. Os cartdes eletrénicos deverao ser fornecidos a expensas da CONTRATADA e deverdo conter, no
minimo, os seguintes dados:

a) Denominacdo completa desta Prefeitura Municipal,

b) Nome por extenso do funcionério;

c) Numero sequencial de controle individual;

d) Numero de telefone para os servicos de atendimento;

5.1.3. Em caso de furto, roubo, perda, extravio ou imperfei¢ces no cartdo eletronico, a CONTRATADA tera
0 prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para confeccionar e entregar outro cartdo ao beneficiario, sem custo para
a Contratante/beneficiario sendo que os créditos ja deverdo estar disponiveis.

5.1.4. O valor atual para os créditos individuais nos cartGes de alimentacdo por cartdo é de R$ 250,00
(Duzentos e cinquenta reais) por més, podendo sofrer reajustes durante o periodo de vigéncia do contrato.

5.1.5. A recarga dos créditos nos respectivos cartGes devera ser disponibilizada no Gltimo dia util de cada
més, acompanhando o crédito da remuneragdo dos servidores.

5.1.6. Deveré ser disponibilizado para os usuérios dos cartfes 0s seguintes servicos:

a) Apods cada transacdo, o saldo disponivel deverd ser impresso no comprovante de venda, para que o
funcionério tenha controle dos valores gastos e do saldo disponivel;

b) Servigos via web para consulta de saldo do cartdo, informag&o sobre novos créditos — data e valor; extrato
constando a identificacdo do estabelecimento, valor e data da utilizacdo; consulta de rede afiliada;

c) Central de atendimento telefonico e servico via internet para atendimento aos usuarios, com horéario de
funcionamento 24 horas por dia, em todos os dias da semana, com servigos de consulta de saldo e blogueio
e desblogueio de cartdo, cancelamento de cartdo, consulta de local para compras, e indicacdo de
credenciamento de estabelecimento comercial;

d) Relatorio via web ou impresso, a pedido da contratante, contendo os dados das transacdes efetuadas com
o0 cartdo para efeitos de auditagem de extratos e saldos, devendo as informagdes indicarem local, horario e
valor da transacéo.

5.1.7. Apos o término do contrato, os créditos remanescentes que por acaso existam deverdo ter um prazo de
até 90 (noventa) dias para serem utilizados.

5.1.8. Da rede credenciada:
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5.1.8.1. Como condi¢édo a assinatura do contrato, a empresa vencedora deverd, no prazo de 10 (dez) dias
apos ser declarada vencedora, possuir, a0 menos, 03 (trés) estabelecimentos comerciais distintos entre
supermercados, agougues, mercearias e padarias nos principais bairros do Municipio de Sarapui, sendo estes
Centro e S8o Jodo, sendo que se ndo for possivel este cadastramento minimo nos bairros acima citados,
devera ser comprovado documentalmente o ndo interesse por parte do estabelecimento no cadastramento ou
a inexisténcia de estabelecimento apto ao cadastramento.

Acrescenta-se o item abaixo do temo de referéncia

5.1.8.3.1 — Além das formas indicadas acima, ser4 admitida a comprovacdo de que o

estabelecimento comercial aceita a bandeira/rede da empresa vencedora por qualquer meio

valido e id6neo.

5.1.8.2. Concomitantemente a comprovacdo do item anterior, a empresa vencedora devera comprovar
também a aceitagdo dos cartdes em, no minimo, 05 (cinco) estabelecimentos distintos entre supermercados,
hipermercados atacadistas, etc. no Municipio de Itapetininga, este localizado a aproximadamente 30 Km do
Municipio de Sarapui/SP, onde a maior parte dos servidores realizam suas compras.

5.1.8.3. Para atendimento dos itens anteriores, a contratada devera comprovar que possui no Municipio
empresas/estabelecimentos credenciadas. A comprovacao serd feita através de documento que demonstre que
existe uma relacdo contratual entre o estabelecimento comercial e a contratada. Este documento poderé ser
contrato, demonstrativo de adeséo ou, ainda, declaragdo do credenciado informando a existéncia do vinculo.

5.1.8.4. A empresa contratada devera manter nos estabelecimentos credenciados, identificacdo de sua adesdo
ao sistema, em local de facil visualizagdo, assim como manter atualizada a relagdo de estabelecimentos
filiados ou credenciados ao sistema.

5.1.8.5. Devera ser encaminhada relagdo mensal, atualizada dos estabelecimentos credenciados ou filiados
ao sistema, mantendo sempre, no minimo, 0 mesmo numero de estabelecimentos inicialmente confirmados.

5.1.9. A empresa contratada devera substituir o estabelecimento indicado pelo CONTRATANTE que nédo
atenda adequadamente.

5.1.10. A empresa contratada devera comunicar imediatamente 8 CONTRATANTE qualquer alteracdo na
relacdo de estabelecimentos credenciados constante da proposta apresentada e, caso solicitado, efetuar
credenciamento adicional de estabelecimentos de seu interesse, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis
a contar do recebimento da solicitacdo, ou, na impossibilidade de atender ao credenciamento adicional
solicitado, devera oferecer credenciamento de estabelecimentos alternativos a fim de suprir as necessidades
da Administrag&o.

5.1.11. Caso ndo sejam cumpridos 0s prazos estabelecidos e outras condigdes, a contratada ficara sujeita as
adequadas sangdes previstas no Edital e no Contrato.

5.1.12. Constatadas irregularidades no objeto, a Contratante, sem prejuizo das penalidades cabiveis, podera:

a) Rejeitd-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificacbes do Edital, determinando sua
substituicao;
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b) Determinar sua complementacédo se houver diferenca de quantidades ou de partes;

¢) Em caso de irregularidade nos servicos prestados, deverd a contratada, providenciar a sua readequacao,
em até 72 (setenta e duas) horas, para que ndo haja prejuizo ou interrupgdes na realizacdo dos eventos, apos
notificacdo expedida, independentemente de ser, ou ndo, dia util.

d) A Contratada devera descredenciar os estabelecimentos comerciais que ndo atenderem as posturas
municipais, estaduais e federais sobre o seu funcionamento ou ainda que por agdo ou omissdo concorram
para o desvirtuamento da finalidade do beneficio ou para qualquer outra pratica irregular como a exigéncia
de 4gio, a imposigdo de desconto para a utilizacdo de cartdo etc.

5.1.12.1. Em caso de descredenciamento de estabelecimento, a contratada devera proceder para que 0S
estabelecimentos credenciados se mantenham nos quantitativos minimos. O prazo para a respectiva
regularizacdo deverd ocorrer em, no maximo, 05 (cinco) dias Uteis. Devendo encaminhar documentagao
correspondente ao item “5.1.8.3” a contratante, imediatamente.

5.1.13. A contratada devera apresentar sempre que solicitada pela contratante, a relacdo atualizada dos
estabelecimentos credenciados, com nome, endereco e telefone.

6. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO
6.1. A gestdo e fiscalizagdo do Contrato sera exercida pelos servidores indicados abaixo:

6.1.1. Fica designado como gestor do Contrato o seguinte servidor: Marcos Vinicius Holtz, Diretor de
Administracéo, o qual sera responsavel pela coordenacédo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica
e administrativa, bem como dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo do Contrato, bem
como o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, e quanto ao controle do Contrato e as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

6.1.2. Fica designado como fiscal do Contrato o seguinte servidor: Eduardo Ruivo Fogaca, Coordenador de
Recursos Humanos, a qual acompanhara e fiscalizara sua execucdo nos Termos do Art. 117 da Lei n°
14.133/2021, pelo qual devera avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se
a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com 0s
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela
Administracéo.

7. DO PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos devidos a Contratada serdo efetuados mensalmente, em até 15 (quinze) dias ap6s
apresentacao e aceitacdo da nota fiscal/fatura correspondente aos servicos prestados no més anterior, ao Setor
Contabil da Prefeitura Municipal de Sarapui, e podera ser feito por meio de crédito em conta corrente a ser
fornecida pela Contratada ou cheque nominal a favor da proponente a ser retirado na sede da Prefeitura
Municipal.
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7.1.1. As condicOes e forma de pagamento fundamentam-se nos TCs 9058.989.23-7, 9270.989.23-9,
9526.989.23-1 e 010229/989/23-1 e Lei Federal n° 4.320/1964, cumprindo assim os 03 (trés) estagios legais
do ciclo orgamentario (empenho, liquidacéo e pagamento).

7.1.2. O valor a ser pago correspondera a quantidade de vales/beneficios fornecidos no periodo e ja contara
com a aplicagéo da taxa de administracdo ofertada pela Contratada

7.2. Deverd constar obrigatoriamente na Nota Fiscal o nimero do Contrato, da Nota de Empenho e a
indicacdo do processo licitatério Pregéo Eletrénico 05/2024.

7.3. Nenhum pagamento isentara a Contratada das responsabilidades assumidas na forma deste Edital e do
Contrato ou o instrumento equivalente, quaisquer que sejam, nem implicara na aprovacao definitiva do objeto
executado.

7.4. Em nenhuma hipétese e em tempo algum poderd ser invocada qualquer davida quanto aos pregos
cotados, para modificacdo ou alteracdo dos pregos propostos.

7.5. Caso o0 pagamento ndo seja efetuado no vencimento pela falta do documento que deveria ter sido
fornecido pela Contratada, e isso motivar a paralisa¢do do fornecimento, esta incorrera nas penalidades
previstas neste edital, e ndo serd paga nenhuma atualizacéo de valor.

7.6. Correra por conta exclusiva da Contratada:
a) todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto da contratacéo;

b) contribui¢des devidas a Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguros e acidentes
pessoais, taxas, emolumentos e outras despesas que se fagam necessarias.

7.7. Sendo constatado erro na nota fiscal, ela ndo sera aceita e o pagamento ficara retido e seu prazo suspenso,
até que seja providenciada a correcdo, contando-se o prazo estabelecido no item 7.1, a partir da data de sua
reapresentacao.

7.8. A devolucdo da fatura ndo aprovada em hipdtese alguma servira de pretexto para que a Contratada
suspenda a execuc¢do do fornecimento, bem como para aplicagdo de multas, juros e correcdo monetaria.

7.9. No caso de a CONTRATANTE atrasar o pagamento, este sera atualizado financeiramente “pro rata
dies”, pelo indice legal, IPCA/FGV, conforme legislagdo pertinente, em vigor na data do efetivo pagamento,
ou outro indice que venha substitui-lo.

8. DO CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor seré individualmente selecionado.

8.2. Sera selecionado o fornecedor que oferecer o menor prego global (desde que aceitos pela Administracédo)
e que atenda a todos os requisitos de habilitagdo previstos no Edital.

8.3. NAO sera permitida apresentacio de Taxa de Administracdo negativa.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. Estima-se para a presente licitacdo o valor total de R$ 1.365.000,00 (um milh&o, trezentos e sessenta
e cinco mil reais).

9.1.2. Os valores unitarios referenciais de cada item foram obtidos por meio de somatéria dos beneficios a
serem pagos ao longo do ano aos servidores municipais de Sarapui.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas através da seguinte Dotacéo or¢camentaria:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

Elemento Despesa 46- Auxilio Alimentacao

Ficha 9- Recurso Proprio

Ficha 19 - Recurso Proprio

Ficha 29- Recurso Préprio

Ficha 49- Recurso Préprio

Ficha 60- Recurso Proprio

Ficha 95- Recurso Proprio

Ficha 113- Recurso Préprio

Ficha 130- Recurso Préprio

Ficha 143- Recurso Préprio

Ficha 165- Recurso Préprio

Ficha 187- Recurso Préprio

Ficha 207- Recurso Préprio

Ficha 223- Recurso Préprio

Ficha 248- Recurso Préprio

Ficha 291- Recurso Préprio

Ficha 302- Recurso Préprio

Ficha 320- Recurso Préprio

Ficha 337- Recurso Préprio

Ficha 349- Recurso Proprio

Ficha 359- Recurso Préprio

Ficha 371- Recurso Préprio

11. DO PRAZO DA CONTRATACAO
11.1. O prazo de vigéncia do respectivo contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da sua assinatura,
prorrogaveis na forma do Art. 107, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Sarapui, 14 de abril de 2024

Gustavo de Souza Barros Vieira
Prefeito de Sarapui



