Prefei Munici e Sarapui
Estado de Sdo Paulo
Pago Municipal Prefeito Argemiro Holtz

DECRETO N" 1853/18
De 09 de janeiro de 2018

“Regulamenta o acesso a informagdo publica pelo

cidaddo, no dmbite do TPoder Executivo
Municipal, cria normas de procedimentos ¢ dd
putras providéncias .

WELLIGTON MACHADO DE MORAES. Prefeito Municipal de Sarapui, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuigdes legais que lhe sdo conferidas por lei ¢ tendo em vista o que
dispde a Lei Federal n°® 12,527, de 18 de novembro de 2011,

DECRETA:

CAPITULD !
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1% Este Decreto regulamenta, no dmbito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos para

a garantia do acesso & informagfio conforme o disposto na Lei n” 12.527. de I8 de novembro de
2011,

Art. 2 Os Orglios e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurarfio, as pessoas naturais ¢
juridicas, o direito de acesso & informagdo, que serd proporcionado mediante procedimentos
objetivos e dgeis, de forma transparente, clara e em linguagem de ficil compreensio, observados os
principios da administragio publica ¢ as diretrizes previstas na Lei n® 12.527/2011.

Art. 3° A busca e o fornecimento da informacio sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor
referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reprodugao de documentos,
midias digitais e postagem.

Paragrafo Gnico. Estd isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele
cja situagio econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei n” 7.115. de 29 de agosio de 1983,

CAPITULO NI
DA ABRANGENCIA

Art. 4° Sujeitam-se a0 disposto neste Decreto os orgios da administragdo direta e indireia do
Municipio de Sarapui.
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Paragrafo Unico. Para estes efeitos considera-se administragio indireta além das autarquias,
fundagdes piblicas, empresas publicas, consorcio publicos ¢ sociedades de economia, as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos pablicos ou subvengbes sociais do
Municipio, ou com este mantenha contrato de gestfo. termo de parceria, convénios, acordos,
ajustes ou outros instrumentos congeneres.

Art. 5% O acesso & informagfio disciplinado neste Decreto nfio se aplica aos casos de documentos
sigilosos, como:

I - a ficha cadastral com os dados pessoais do servidor pablico:

[l - os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de cadastramento e langamento
fiscal;

[T - o contetido dos envelopes para habilitagio e propostas em processos licitatorios de qualquer
natureza enquanto a lei exigir gue permanegam lacrados: ¢

IV - o prontudrio médico de pacientes e as notificagdes compulsérias contendo a identificaglio de
pacientes com doengas infecto-contagiosas.

Pardgrafo tmico. Havendo divida quanto ao sigilo da informagdo em hipoteses diferentes das
exemplificadas nos incisos, o acesso seréd permitido apds a concordincia do titular do orgdo.

CAPITULO I
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 7° E dever dos Grglios da administracdio direta e indireta, independente de requerimento, a
divulgagio em seus sitios na Iniernet de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles
produzidas ou custodiadas. observadas as normas de publicagdes e as excegdes previstos neste
Decreto e na Lei 12.571/2011.

Paragrafo tmico. As informagdes poderfio ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento  de péagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secdo |
Do Servigo de Informagio so Cidadao

Art. 8° Fica criado no Municipio de Sarapui o Servigo de Informagdo ao Cidadio — SIC, servigo
de facil acesso e aberto ao plblico, destinado ao atendimento das informagdes solicitadas por
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meio fisico ou virtual, cabendo-lhe atender e orientar o publico, informar sobre a tramitacdo de
documentos nas unidades e receber ¢ registrar os pedidos de acesso a informagao.

§1° O servigo de informagdes ao cidaddo no dmbito da Administragdo direta e indireta do Poder
Executivo municipal serd coordenado pela Diretoria Municipal de Administragdo ¢ Recursos
Humanos a quem compete orientar, cobrar ¢ fiscalizar a efetividade por parte dos 6rgdos publicos
e suas unidades na prestagiio deste servigo, devendo:

| - atender ¢ orientar o publico quanto ao acesso a informagdo;
11 - receber e registrar pedidos de acesso & informagao;

Ill - encaminhar o pedido recebido ao o6rgio ou unidade responsdvel pelo fornecimento da
informagfio, guando couber: ¢

IV - informar sobre a tramitagio de documentos,

Secdo Il
Da ouvidoria

Art. 9°, O Servigo de Ouvidoria, consistente em receber reclamages de atos ou omissdes praticadas
pelo Poder Executive e seus agentes, serd prestado presencialmente no Pago Municipal no Setor de
Protocolo através de formuldrio.

Paragrafo Gnico: O prazo para resposta 4 reclamagio ¢ de 30 (trinta) dias. a contar da data do
protocolo, podendo ser prorrogado por igual periodo,

Segdo 111
Do Pedido de Acesso i Informagéo
Art. 10°. Qualquer pessoa, natural ou jurfdica, poderd formular pedido de acesso  informagdo.

§ 1% O pedido serd apresentado em formuldrio padrio, disponibilizado no setor de protocolo Geral
ou no sitio na Internet do Municipio.

§ 2 E facultado a apresentacio de pedidos de acesso a informago por qualguer oufro meio
legitimo, como correspondéncia eletrnica ou flsica, desde que atendidos os requisitos do art. 10
deste Decreto.

§ 3% O prazo de resposta serd contado a partir da data de recebimento do pedido,

Art. 11. O pedido de acesso a informagio deverd conter:

1 - nome do requerente;

11 - nitmero de documento de identifica¢@o vilido:

111 - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagio requerida; e

IV - enderego fisico ou eletrnico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da

informagdo requerida.
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Paragrafo Unico. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste artigo exime o
fornecimento da informagdo e implica na devolugdo do requerimento pelo mesmo meio em que
foi feito, sugerindo-se a complementagdo do dado faltoso ou incompleto,

Art. 12. Nio serfio atendidos pedidos de acesso 4 informagdo:
1 - geneéricos;
I1 - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de anilise, imterpretagio ou consolidagio de dados e
informagdes, ou servigo de produgio ou tratamento de dados que nio seja de competéncia do orglio
ou entidade,

Pardgrafo tmico. S8o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a mformagao.

Secgdo IV
Do Procedimento de Acesso a Informagio
Art. 13. Recebido o pedido e estando a informagfo disponivel, o acesso serd imediato.

§ 1¢ Caso ndo seja possivel o acesso imedinto, o orgdo ou unidade deverd, no prazo de ate vinte
dias:

1 - disponibilizar, quando a solicitagiio for fisica, no setor de protocolo ou ainda, eletronicamente;

1l - comunicar data, local ¢ modo para realizar consulta 3 informagdo, efetuar reprodugdo ou obter
certiddo relativa a informagao;

11l - comunicar que n&o possui a informagio ou que nio tem conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o orglio ou entidade responsavel pela informagfo ou quem a
detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante justificativa
encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 14, Caso a informagiio esteja disponivel ao piblico em formato impresso, eletronico ou em
outro meio de acesso universal, o 6rgdo ou unidade devera orientar o requerente quanto ao local €
modo para consultar, obter ou reproduzir a informagfio.

Parfigrafo tnico. Na hipétese do capuf o Srglio ou unidade desobriga-se do fornecimento direto da
informagdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a
informacdo,

Art. 15. Quando o fornecimento da informagio implicar reproducdo de documentos, observado o
prazo de resposta ao pedido, serd disponibilizado ao requerente Guia de Recolhimento - GR ou
documento equivalente, para pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados.

Praca 13 de Marga, 25— Tal (15) 32761177 — 3276 1178 — CEP 18.225-000 - SARAPUL.SP



Pre ipal
Estado de Sio Paulo
Pago Municipal Prefeito Argemiro Holtz

Pardgrafo (mico. A reprodugio de documentos ocorrerd no prazo de dez dias, contado da
comprovacdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragiio de pobreza por ele
firmada, nos termos da Lei n” 7.1135, de 1983, ressalvadas hipiteses justificadas em que, devido ao
volume ou a0 estado dos documentos, a reprodugio demande prazo superior.

Art. 16. Negado o pedido de acesso @ informagio, serd enviada ao requerente, no prazo de resposta,
comunicagdo com:

1 - razdes da negativa de acesso ¢ seu fundamento legal:
II - possibilidade e prazo de recurso, com indica¢io da mutoridade que o apreciara.

Secdo V
Das Recursos

Art. 17. No caso de negativa de acesso 4 informagfio ou de ndo fornecimento das razbes da
negativa do acesso, pederd o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da
ciéncia da decisdo. a autoridade hierarquicamente superior & que adotou a decisdo, que devera
aprecid-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacio,

CAPITULO V
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO
Segéo |
Da classificagdo de Informagdes quanto ao Grau ¢ Prazos de Sigilo

Art. 18. So passiveis de classificac@io as informagbes consideradas imprescindiveis i seguranga da
sociedade ou do Estado, cuja divulgagao ou acesso irrestrito possam:

1 - por em risco a defesa ¢ a soberania nacionais ou a integridade do territério nacional;
11 - prejudicar ou pdr em risco a condugiio de negociagdes ou as relagdes internacionais do Pais;

III - prejudicar ou pdr em nsco informagdes fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e
organismos intemacionais:

IV - por em risco a vida. a seguranga ou a satide da populagiio;
V - oferecer elevado risco & estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do Pais;
V1 - prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicos das Forgas Armadas;

VII - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico,
assim como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estraiégico nacional, observado o
disposto no ineiso 11 do "caput" do artigo 9° deste decreto;
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VIII - por em risco a seguranga de instituigdes ou de altas autoridades nacionais ou estrangeiras e
seus familiares; ou

IX - comprometer atividades de inteligéncia, de investigagio ou de fiscalizagio em andamento,
relacionadas com prevengio ou repressdo de infragdes.

Ari.19. A informacfio em poder dos orgfios e entidades, observado o seu teor ¢ em razio de sua
imprescindibilidade & seguranga da sociedade ou do Estado, poderd ser classificada no grau
ultrassecreto, secreto ou reservado,

Art.20, Para a classificagdo da informacio em determinado grau de sigilo, deverd ser observado o
interesse publico da informagdo e utilizado o eritério menos restritivo possivel, considerando:

1 - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado. e
I1 - o prazo miximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final.

Art.21, Os prazos méximos de restri¢io de acesso 4 informagio, conforme o grau de classificagio,
vigoram a partir da data de sua produgiio € sdo 0§ seguintes:

| - grau ultrassecreto: 25 (vinte € cinco) anos;
[ - grau secreto: 15 (quinze) anos;
11 - grau reservado: 5 (cinco) anos,

§ 1° Podera ser estabelecida como termo final de restrigdo de acesso a ocorréncia de determinado
evento, desde que este ocorra antes do transcurse do prazo maximo de classificagdo.

§ 2° Transcorrido o prazo de classificagio ou consumado o evento que define o seu termo final, a
informagio tornar-se-d, automaticamente, de acesso publico.

Art. 22. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito, Vice-Prefeito, seus
eonjuges ou companheiros e filhos serfio classificadas no grau reservado ¢ ficarfio sob sigilo até o
término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleigfo.

Art.23, A classificagfio de informagfo ¢ de competencia:

| - no grau ulirassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito:

¢) Diretores Municipais:

I - no grau secreto, das autoridades referidas no inciso [ do "caput” deste artigo e das autoridades
maximas de autarquiss, fundagdes, empresas piblicas e sociedades de economia mista;

[1 - no grau secrefo, das autoridades referidas no inciso | do "caput” deste artigo, dos Subprefeitos ¢
do Comandante da Guarda Civil Municipal. bem como das autoridades maximas de autarguias,
fundagdes, empresas pliblicas e sociedades de economia mista;
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I1I - no grau reservado, das autoridades referidas nos incisos 1 e Il do "caput” deste artigo e daquelas
referidas no § 1° do artigo 8 deste decreto.

§ 1° A competéncia prevista nos incisos 1 e II do "caput” deste artigo, no que se refere
classificagio como ultrassecreta e secreta, podera ser delegada pela autoridade responsdvel a agente
piiblico, inclusive em missdio no exterior, devendo o ato de delegagio e sua revogagdo serem
publicados no Digric Oficial da Cidade. vedada a subdelegagdo.

§ 2° O dirigente maximo do érgdo ou entidade poderd delegar a competéncia para classificacao no
grau reservado a agente publico que exerga funcdo de direglo, comando ou chefia, vedada a
subdelegacio.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 24. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

| - recusar-se a fomecer informagdo requerida nos térmos deste Decreto, retardar deliberadamente o
seu formecimento ou fomecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total cu
parcialmente, informago que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha
conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou fungio publica;

111 - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informagdo:

IV - divulgar, permitir & divulgacdo, acessar ou permilir acesso indevido s informagbes previstas
no art. 5° deste Decreto.

Art. 25. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo de
qualquer natureza com o poder piblico ¢ deixar de observar o disposto nesta Lei estard sujeita as
seguintes sangdes:

1 - adverténcia,

11 - multa;

111 - rescisdio do vinculo com o poder publico,

IV - suspensfio tempordria de participar em licitagio e impedimento de contratar com a
administraco pablica por prazo ndio superior a 2 (dois) anos; e

V - declaraciio de inidoneidade para licitar ou contratar com 4 administracdo publica, até que seja
promovida a reabilitagiio perante a propria autoridade que aplicou & penalidade.

§ 1o As sances previstas nos incisos L. [Tl e IV poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso
11, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.
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§ 20 A reabilitacio referida no inciso V serd autorizada somente quando o interessado efetivar o
ressarcimento ao orgdo ou entidade dos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo
aplicada com base no inciso IV,

§ 30 A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V é de competéncia exclusiva da autoridade maxima
do 6rgfio ou entidade pablica, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de
10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 26. Os orglos e entidades publicas respondem diretamente pelos danos causados em
decorréncia da divulgagiio ndo autorizada ou utilizagio indevida de informagbes sigilosas ou
informagdes pessoais, cabendo & apuraclio de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou
culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo Gnico, O disposto neste artigo aplica-se & pessoa fisica ou entidade privada que, em
virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgdos ou entidades, fenha acesso a informaglo
sigilasa ou pessoal ¢ a submeta a fratamento indevido.

CAPITULO VII
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 27, Os 6redos da administragio plblica direta e indireta do Municipio adequardo suas politicas
de gestio da informaglo, promovendo os ajustes necessrios aos processos de registro,
processamento, tramite e arquivamento de documentos e informagdes.

Art28, Fica a Diretoria Municipal de Administragio e Recursos Humanos responsével pela
disponibilizagiio da informag&o do local e hordrio de funcionamento do protocolo para recebimento
dos pedidos feitos por meio fisico e da divulgagio do endereqo eletrdnico para os pedidos feitos
através da internet, bem como a disponibilizagio do modelo de requerimento.

Art29. Aplicam-se subsidiariamente as demais normas estabelecidas pela Lei 12.527/2012, aos
procedimentos previstos neste Decreto.

Art.30. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sarapui, 09 de Janeiro de 2018.

Prefeito Municipal de Sarapui
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